
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓 練 時 間 
午前９：００～ 

午後３：４０（土・日・祝休） 
訓練実施施設名 

ラソ・パソコン教室 

※駐車場無料（50台完備） 

定 員 

１５名 応募者が半数に満たない場合は

中止にすることがあります。・応募状況に

よっては定員を増員することがあります。 

自 己 負 担 額 テキスト代 ７，９７５円 

訓練対象者の条件 

選 考 日 

在職者の者等、訓練の受講にあたり特

に配慮を必要とする者 

令和 7年 2月 10日 

取 得 目 標 資 格 

（ 任 意 受 験 ） 

・ワープロ検定 3級 

・表計算検定 3級 

・日商簿記検定 3級 

選考方法／会場 面接／ラソ・パソコン教室 
訓 練 目 標 

仕 上 り 像 

企業会計業務に必要な簿記 3 級の知識、及び事

務処理を迅速に行うための IT スキルを身に付

け、パソコンスキルを活かした書類作成を行う

ことができる。 

選考結果通知日 令和 7年 2月 14日 申 込 方 法 

ハローワークの職業訓練窓口への相談の上受講

申込書を訓練施設へ提出 

（持参又は郵送可） 

 

募 集 期 間 

令和 6 年 12 月 13 日 

～令和 7 年 2 月 4 日 
 

資格を取得して 

再就職に活かそう 

・ワープロ 3 級 

・表計算 3 級 

・日商簿記 3 級 

 

訓 練 期 間 

令和 7 年３月３日 

～令和 7 年７月２日(4 ヶ月) 

 
コース番号 5-06-02-001-00-0143 

 (短時間) 

授業スケジュール（３時間授業） 

3/5・3/6・3/12・3/19・3/26・3/27 

4/1・4/2・4/9・4/16・4/23・ 5/14・

5/21・5/28・6/4・6/11・6/18 

6/24・6/25・6/30・7/2 

（授業時間 9：00～11：50） 

感染症防止対策         

・各所への消毒液の設置 

・定期的な換気 

・手洗い場への石鹸設置 

・可能な限り間隔を空けた座席 

・マスク着用の励行 

パソコン・簿記基礎科 

一定の条件を満たす方に「職業訓練受講手当」として 

基礎コース 



 

訓練時間 訓練時間

3時間 3時間

3時間 6時間

6時間 27時間

3時間 15時間

3時間 18時間

21時間 39時間

6時間 39時間

6時間 72時間

3時間 3時間

3時間 15時間

6時間 6時間

3時間 324時間

3時間

3時間

3時間

3時間 ■求人動向、目標とする応募先の選定相談,等

職
業
生
活
設
計

⑫訓練受講の動機、今後の目標と習得すべ
き能力

3時間
■キャリアコンサルタントがあなたの再就職をサポートします

■ジョブカード作成方法

⑬自己理解 ■履歴書・職務経歴書・応募書類の作成

⑭仕事理解 ■面接試験の対策・模擬面接試験の実施

⑮職業生活設計

ビジネス
ヒューマン

⑤コミュニケーション 表計算実践演習

⑥職場のコミュニケーション 商業簿記基本演習

就
職
活
動
計
画

⑦キャリアプランを踏まえた就職活動の進め方 経理ソフト実習

⑧訓練内容に関連した求人の動向とポイント 総合演習

⑨応募書類の重要性 職業人講話

⑩面接対策の重要性 総 訓 練 時 間 数

⑪求人情報の収集 就職支援への取組

職
業
能
力
開
発
講
習

ビ
ジ
ネ
ス
テ
ク
ニ

ッ
ク

①家計管理とライフプラン

学
科

安全衛生

①社会保険・年金 一般総務事務概論

②ビジネスマナー 財務会計概論

③職業倫理、労働法の基礎知識 税務・管理会計概論

④健康管理

実
技

パソコン基本演習

パソコン操作 文書作成実践演習

パ ソ コ ン ・ 簿 記 基礎科（短時間）

■基礎からしっかり学べる充実した訓練です。

■多くの職種に共通する職務遂行のための基本的な技能を習得する訓練です。

■再就職に向け、職業人としての必要なビジネスマナーやコミュニケーション技術を身に付けることができます。

科　　　　　　　　　　目 科　　　　　　　　目

企業会計業務に必

要な簿記３級の知

識が習得できます。

パソコン操作を習得す

ることで迅速な業務処

理や幅広い職務を目

指すことができます。

日商簿記検定試験３級

ワープロ検定３級(当教室で受験可能）

表計算検定３級(当教室で受験可能）

ＰＯＩＮＴ ＰＯＩＮＴ２ 目指す資格

0173-26-6861
お気軽にお電話でお問い合わせください！

電話の受付時間 月～金 9：00～20：00

土 9：00～17：00

（日曜日・祝日はお休みとなります）

〒037-0015

青森県五所川原市姥萢船橋238-3

(株)五和グループ ラソ・パソコン教室

無料駐車場完備（50台）

(担当竹谷)


